YTBEPXHAAIO
JlupekTop KoJuienKa
o M.H. MouceeHKo

IMOPAJOK
opopmiIeHUs], Y4€Ta HAJINYMS
U IBUKEHUS] KOHTUHIEeHTA 00y4arommnXxcs
BrogxeTHOro npogeccHoHaIbLHOr0 00Pa30BATEIbHOI0 YUPeKICHUSA
Bousoroackoii ods1acTu
«['yOepHAaTOPCKM KOJLIEIK HAPOIHBIX POMBICIOB»

|.OBLIHUE ITOJOKXEHUA

1. Tlopsnmok odopmieHus, ydyeTa HaJIUUMs U JABUKEHUS KOHTHUHTECHTA
cryaeHToB (nmanee - I[lopsyiok) pa3paboTaH B COOTBETCTBHH ¢ DenepaabHbIM
3akoHOM oT 29.12.2012 roma Ne 273-®3 «O06 obOpazoBanun B Poccuiickoi
denepanuny, AEUCTBYIONIMMHI 3aKOHOJATEIIbHBIMU aKTaMu B c(pepe oOpa3oBaHUs
u Ycraom BIIOY BO «I'yOepHaTtopckuii KOJUIEIK HAPOJHBIX IPOMBICIOBY
(manee - Komnemx).

2. Tlopsimok ompenenser enuHble TOAXOAbI K O(QOPMIICHHIO, YYETy U
JBH>)KCHUIO KOHTUHT€HTA.

1. HOPAJOK O®OPMJIEHUA U XPAHEHUSA JOKYMEHTALIUN
MO YUETY HAJIMUUS U IBUKEHUIO KOHTUHTEHTA

3. B Komnemxe Hanuuve W JBW)KEHUE KOHTHUHI€HTa CTYIEHTOB
odpopmirsiercss B Kuure npuka3oB u [lonmeHHO# KHHUTE.

4. Knura npukazoB BeAETCS B COOTBETCTBUU ¢ MHCTpyKIuend o MOpsKe
BEJICHUS KHUTH NIPUKa30B 0 KOHTHHIeHTEe CTyAeHTOB (ITpumoxerne Ne 1)

5. [loumenHasi KHUTa BEJETCA B COOTBETCTBHM ¢ MHCTpyKIMER O mopske
BeICHUs TouMeHHOM KHuUru cTyaeHToB (IIpunokenune Ne 2)

6. Hapsany ¢ Kuuroit npuxaszoB Begetcs «KypHall perucTpaiyu NpuKa3oB
M0 KOHTHHTEHTY CTYJICHTOB», B KOTOPOM 3allOJIHSIOTCS 00si3aTesibHble Tpadbl:
HOMEp Tpukasza (¢ aoOaBieHUEM OYKBBI «K»), JaTa W3JaHUS TpHUKa3a, HOMEP
MpHuKa3a, KpaTkoe CoJIepKaHue.

7. Ilpuka3el 0 KOHTUHTEHTE CTYJEHTOB, C LIEJbI0 MX CHCTEMaTU3allud U
ydyeTta, (GOPMHUPYIOTCS B Jejla U TOMEIIAIOTCS B OTAeIbHYI0 mnanky. [lpu
dbopMHUpOBaHUU JIET COOIOAAIOTCS CIAEAYIOIINE MTpaBuJa;

1)  rpynmupoBath B ACNO MPUKA3bl OJTHOTO KAJICHIAPHOTO T0/1a;

2)  moMemniaTh MPUKA3bl B JIEJIO B XPOHOJIOTHUECKOHN TOCIIEI0BATEIIBHOCTH
(Homep, nara);



3) noMeumiatb B ACJIO OpUTHUHAJIBI IIPHUKA30B B OJHOM OK3CMILIAPC,
XPaHUTb JCjIa C MOMCHTA 3aBCACHUA U 0 IICPCAaYn UX B APXUB.
8. CBGI[GHI/IH, YKa3bIBACMbIC KOJ’IJ’IGI[}KGM IIpu 1IIOATOTOBKC CTaTUCTUYECCKOMN

OTUYCTHOCTHU AOJIDKHBI COOTBCTCTBOBATDH Kaure IIPHUKAa30B.
Ipuio:xkenne Ne 1

NHCTPYKIMUA
0 nopsake BeAeHuss KHUIH NPUKa30B 0 KOHTHHICHTE CTY/ICHTOB

1. Knaura npuka3oB 0 KOHTUHT€HTE CTYJICHTOB BEJIETCA CEKpeTapéM yueOHOM
YacTH.

2. KHura npuka3oB O KOHTHHTEHTE CTYJEHTOB SBISCTCA JOKYMEHTOM
CTPOTOM TOCYAAPCTBEHHOW OTYETHOCTH U ITOJIEKUT IIOCTOSHHOMY XPaHEHHIO.

3. B Kawnre nprka3oB 0 KOHTHHTEHTE CTYACHTOB (PUKCUPYIOTCS PUKA3HI:

1) o 3auncneHWH CTYACHTOB (BHOBb NPUHSATHIC, TPUEM IEPEBOJIOM W3
Ipyroro oOpa30BaTEIbHOTO YUPEXKACHHS, TNPHEM CTYJIEHTOB W3 paHee
OTUUCJICHHBIX);

2) 00 OTYHCICHHU CTYIEHTOB (OTYMCIICHUE O PA3JIUYHBIM IPUYHHAM, B
T.4. IEPEBOJOM B Jpyroe o0pa3oBaTebHOE YUPEXKICHUE);

3) O BBINYCKE CTYACHTOB (TIOCJIC OKOHYAHHSI IOJIHOTO Kypca OO0y4eHus,
0 pe3yJbTaTaM T'OCYJapCTBEHHON HMTOTOBOM aTTECTAallHH);

4) O MEPEBOJIE U3 TPYIIIBI B rpynny (BHYTPEHHUN NIEPEBO);

5) 0 mpenoCTaBICHUU aKaJeMUYECKOTO OTIYCKAa U BOCCTAHOBJICHUU W3
aKaIeMUYECKOI0 OTITYCKa,

6) o cMeHe pamMHIHH;

7) 00 U3MEHEHUU paHee U3IaHHOTO TIPUKa3a,;

8) o mepeBojic HA UHAWBUIYATbHBIH IJIaH O0yUYEHHUS.

4. Knura npuka3oB 0 KOHTUHTEHTE CTYACHTOB Benerca ¢ 1 sHBapsa mo 31
neKkadpsi TEKyLero KajJleHJApHOTOo Trojia, HyMepalusi MPUKA30B HAYMHAETCS C
IIEpBOrO HOMEpa W CTaBHUTCS B BO3pacTamuieM nopsake. B caepyromem
KUICHIAPHOM TOAYy HyMEpalus IPUKA30B B KHHUIE MPUKA30B HAUYMHAETCA C
IIEpBOr0 HOMeEpA.

5. B KHure mnpuka3zoB O KOHTHHI€HTE CTYAEHTOB HE JOMYCKaIOTCs
ucrpanieHus. JlonymeHHble OMMOKH UCTIPABIISIOTCS TOMOJHUTEILHBIM TPUKA30M,
BHOCSIIIIIM U3MEHEHUS B UCIIPABIISIEMbIN MPUKA3.

7. Kuura mnpukaszoB CIyKUT OCHOBaHMEM i 3anosHeHus [lommenHon
KHUTU CTYJCHTOB, a TakKXK€ COCTABJICHHUS CTAaTHUCTHYECKOM U OyXraaTepcKou
OTYETHOCTH.

8. B xoHI1Ie kanengapHoro roga Kuura npukazoB 0 KOHTUHI€HTE CTYJEHTOB,
chopMHpOBaHHAS B JI€JI0, IEPEAACTCS B apXUB.

9. Cexkperapp Komiemka HeceT NEpCOHANIBHYKO OTBETCTBEHHOCTH 3a
COOJIIO/IEHUEM JAaHHOW MHCTPYKIIUU.

Ipunoxenune Ne 2



HHCTPYKIUSI
0 nopsiake BeaeHus: [louMeHHON KHUTH CTYACHTOB

1. Tloumennast kHUTa (HOPMHUPYETCS CTPOTO B COOTBETCTBUU C MPHUKA3AMHU,
cormacHo KHure mpuka3zoB, U BEHETCA 3aMecTUTENeM Aupekropa. CBeneHus o
ctyneHte B IloMMEHHyX0O KHHIYy 3aHOCSTCA COTJIaCHO JIMYHOMY  JIeNy
oOyyJarorerocs.

2. Iloumennas kHura Hapsiny ¢ KHuroil mpmkaszoB sBIS€TCS JOKYMEHTOM
CTPOTOi rOCyAapCTBEHHON OTYETHOCTH U MOJIEKUT MOCTOSHHOMY XPaHEHUIO.

3. Iloumennas kuura comepkuT rpapsl ¢ 1 mo 17 cuemyromero
HAaNMEHOBAHHUA:

rpada 1 «No 1o mOMMEHHON KHUTEY;

rpada 2 «Ne no Kaure nprka3oB 0 KOHTUHTEHTEY;

rpada 3 «Dammnus. Ums. OtuecTtBoy;

rpada 4 «Jlata poxxaeHus»,

rpada 5 «Ilomy;

rpada 6 «HamumoHaibHOCTEY»

rpada 7 «/IomamHuii agpec» (MECTOKUTEIBCTBA 10 IOCTYILICHHS);

rpada 8 «/lara 3auncneHus»;

rpada 9 «HaumenoBanue nmpodeccun/crnenuaibHOCT;

rpada 10 «Cpok oOyueHus»;

rpada 11 «/laTta 1 HOMep nprKas3a 0 BBITYCKE WM OTYHCICHUNY,

rpada 12 «IIpucBoenHas kBaauukamus (pa3psmn)»;

rpada 13 «HanmeHnoBanue 1 HOMEpP JOKYMEHTa 00 OKOHYaHHH »,

rpada 14 «Harpazapl u moouipenus 3a Bpemsi 00y4eHHs»

rpada 15 «IIpegnpusiTiie Ha KOTOPOE HAINIPABJIEH BHIMTYCKHUKY;

rpada 16 «/lata u Ne mpukasa o nmpueme Ha paboTy»

rpada 17 «Pa3Hbie OTMETKIY.

4.. IloumeHHasi KHUTAa MPOHYMEPOBBIBACTCS, MPOILIMBACTCS M CKPEIUISETCS
II€YaThIO.

I'padpr ¢ Kauroit mprka3oB 0 KOHTHHTEHTE PYYKOW CHHETO WM YE€PHOTO
L[BETA.

5. PaznenieHne NnOMMEHHOM KHUTM HA YacTH, IPONYCKU CTPAHUILL U CTPOK HE
JIOMyCKaeTCsl.

6. B rpade 1 npocTaBisitoTcsi MOPSIKOBbIE HOMEPA.

7. B rpade 2 yka3piBatorcs «Ne mo Kuure nprka3oB 0 KOHTUHT€HTE

8. B rpade 3 ykaspiBaerca ¢damMumiusi, UMs, OTYECTBO (MPU HAIUYUM)
oOyyaromuxcst 6€3 COKpaIieHun.

9. B rpade 4 yka3piBaeTCs A€Hb, MECSI] U TOJ] POKJICHUS CTYIEHTOB.

10. B rpade 5 yxkaspiBaeTcss Moy OOy4aromlerocss OAHOM OykBOMl Juis
FOHOLIEH — «M», ISl IEBYLIEK — <GK».

11. B rpade 6 yka3pIBaeTCsl HALIMOHAIBHOCTb.

11. B rpade 7 yka3biBaeTcsi agpec CTy/A€HTa Ha MOMEHT MOCTYIUICHUS B
TEXHUKYM.



12. B rpade 8 ykaspiBaeTca [aTa 3a4yHCICHUS W HOMEp IpHUKa3a o
3aYUCJICHUU B KOJUICIK.

13. B rpady 9 BHOCHMTCS HaMMEHOBaHHWE CIEIMAIBLHOCTH WM Mpodeccuu
cpeaHero mpogecCHOHATBHOTO 00pa30BaHMs, Ha KOTOPBIC 3aUUCIICH CTYICHT.

14. B rpade 10 mnpocraBmsercs cpok OOy4YeHHS, MNPETyCMOTPEHHBIN
y4eOHBIM TUTAHOM TI0 JaHHOW MPOECCHH, CIICITUATBHOCTH.

15. B rpade 11 yka3piBaeTcs AaTa M1 HOMEp MpHUKa3a O BHIMYCKE WIN J1aTa U
HOMED MpHKa3a 00 OTYUCICHUH CTYICHTA.

16. B rpade 12 yka3piBaeTCs HaMMEHOBAHHE IMOTYYECHHOW KBalU(DUKAIIUN
0 CTIEUAJIBLHOCTU CPEIHEro Mpo(hecCHOHaTFHOTO 00Pa30BaHUS WM MMPOPECCHH C
IPUCBOCHHBIM paspsaoM. Eciu cTymeHToM B paMkax mpo¢ecCHOHaTbHOU
MOJITOTOBKY TIOMYYEHO HECKOJIBKO MPO(eccuii, TO yKa3bIBAeTCs HAaWMEHOBAaHUE U
MOJTYYEHHBIN pa3psl 10 KaKJI0M mpodeccuu.

17. B rpade 13 yka3zpiBaeTcs HaMMEHOBAHHE BBIJIAHHBIX JIOKYMEHTOB
(IUIUTOM, CBUICTENIBCTBO, IPUIOKECHNE) 00 OKOHYaHUH KOJIICIKA.

rpada 14, 15, 16 He 3anonHAIOTCS

18. B rpade 17 nenarorcst pa3Hble OTMETKH Ha OCHOBaHWM KHHUTH MpuKa3oB
no Kosexy (OKOHUMIIa/OTUUCIICHA).

19. B [louménHasg He NOMyCKaIOTCS MOAYUCTKH, MOMAPKH, UCIIPABICHUS C
MOMOIIBIO KOPPEKTUPYIOIIEH KUIKOCTU. JlomyIieHHbIe OMMOKH HCHPABIISIOTCS
MyTeM BBIYCPKUBAHUS OIMMOOYHON 3aIlMCH, HAMMKMCAHWS TPABUIBHON 3aIliCH C
nosicienneM «lcnpaBneHHOMY BEpHUTH» WIH «3amuch OMIMOOYHA» M TOIIMHCHIO
nupektopa Komnemka n neyatsio.

20. ITonmennas Kuaura, chopMupoBaHHas B JIeJ10, TIEpEAACTCS B apXUB.

21. 3amectutens qUpEKTOpa Mo MpodeccHoOHATbHOMY OOpa30BaHHUIO HECET
MEPCOHANBHYIO OTBETCTBEHHOCTH 32 COOJIIO/ICHNE TaHHON MHCTPYKIIHH.

PaccmoTpeno Ha 3acenanuu
CoBera KoJuieIKa
25 Hos60ps 2015 rona




